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Circolare n. 2 del 3 settembre 2025. 

 

 

Al personale docente ed educativo 
SEDI 

Sito Web 
Registro Elettronico 

 
OGGETTO: Impegni mese di settembre 2025 
Facendo seguito a quanto già deliberato in Collegio dei Docenti si comunica a seguire il calendario degli impegni 
da espletare nel mese di settembre prima dell’avvio delle attività didattiche: 

 

DATA ORARIO ATTIVITÀ PROGRAMMATE DOCENTI IMPEGNATI SEDE 

Lunedì 

01 settembre ore 8.00 

1) Presa di servizio 
2) Colloquio con la Dirigente 

Scolastica 

Docenti ed educatori neo immessi 
in ruolo o trasferiti a qualsiasi 
titolo 

Docenti di religione 

Uffici di segreteria e 
di presidenza 

Martedì 

02 settembre 
ore 10.30 Collegio dei docenti unitario 

Tutto il personale docente 

ed educativo 

Complesso 

Monumentale San 

Pietro 

Mercoledì 

03 settembre 

dalle 8.00 

alle 11.00 
S.S. di 1°grado 

 
 
 
 

dalle 9.00 

alle 12.00 
Scuola primaria 

Infanzia 
Personale educativo 

1) Esame fascicoli alunni classi 
prime 
 

2) Revisione della Progettazione 
annuale (UDA)  

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
3) Predisposizione dei P.E.I.  

         a.s. 2025-26 

• Docenti classi prime di 
 S. S. di 1°grado 
 
 

• Tutti i docenti, articolati 
    per: 

- Dipartimenti 
disciplinari (S.S.1° 
grado) 

- Classi parallele e   
affinità disciplinare  (S. 
primaria) 

- Sezioni parallele (S. 
dell’infanzia) 

 
 
 

• Docenti di sostegno 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Plesso Mazzini 
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  4)   Predisposizione progettazione 

delle attività educative annuali 

5)   Predisposizione orario    
prime settimane 

• Personale educativo 
 
 

• Commissione orario 

 

Giovedì 

04 Settembre 

 

 

 

 

dalle 8.00 
alle 11.00 

S.S. di 1° grado 

 

 

 

 

 

dalle 9.00 

 alle 12.00 
Scuola primaria 

Infanzia  
Personale 
educativo 

1) Prove d’ingresso comuni per 
classi/sezioni parallele 

2) Proposte attività di 
formazione da discutere in 
Collegio dei docenti 

 
 
 
 
 
 
 
 

3) Comodato d’uso libri, 
attrezzature CTS ed 
eventuale fabbisogno 
dispositivi digitali 

4) Condivisione proposte per 
progetti ed iniziative alunni 
con disabilità 

 
 

5) Progettazione attività 
accoglienza 

 
 
6) Predisposizione modulistica 

alunni per la rilevazione dei 
bisogni iniziali 

7) Controllo certificazioni 
 
 
8) Predisposizione orario    

prime settimane 

• Tutti i docenti, articolati 
    per: 

- Dipartimenti 
disciplinari  
(S.S.1° grado) 

- Classi parallele e 
affinità disciplinare (S. 
primaria) 

- Sezioni parallele scuola 
dell’infanzia) 

 
 

• Docenti di sostegno 
 
 
 

 
 
 
 
 

• Staff allargato 
 
 
 

• Tutto il personale educativo 

 

 
 

• Commissione orario 

 
 

 
 
 
 
 

Plesso Mazzini 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Venerdì 

05 settembre 

 

9.00-11.00 

1) Organizzazione avvio anno 

scolastico 

 

•  Staff ristretto  
Plessi di appartenenza 

 

Lunedì  

08 settembre 

8:00 - 10.00 

1) Individuazione dei contenuti di 
Educazione Civica 

2) Predisposizione attività di 
accoglienza da presentare al 
Collegio dei Docenti 

3) Riorganizzazione didattica degli 
ambienti di apprendimento 

 

 

 

 

4) Predisposizione attività di 
accoglienza da presentare al 
Collegio dei Docenti 

5) Riorganizzazione didattica degli 
ambienti di apprendimento 

 

 

4) Predisposizione orario    prime 
settimane 

 

• Tutti i docenti, articolati per: 

- Dipartimenti 
disciplinari  
(S.S.1° grado) 

- Classi parallele e 
affinità disciplinare (S. 
primaria) 

- Sezioni parallele  
                 (S. dell’infanzia) 

 

 

• Personale educativo 

 

 

 

 

 

• Commissione orario 

 
 

 
 
 

 
Singoli Plessi 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

15.30 – 17.30  

 
Incontro con genitori classi 
prime scuola primaria 

• Docenti classi prime 

Plessi Cavour e Verdi 



Martedì 

09 settembre 
9:00 -11:00 

1)     Ricezione deleghe da parte delle 

famiglie  

 

2) Redazione dell’orario scolastico 

• Responsabili e Vice 

Responsabili di plesso 

• Commissione orario 

Plesso Mazzini 

Mercoledì 

10 Settembre 
ore 10.30 Collegio dei docenti unitario 

Tutto il personale docente 

ed educativo 

Complesso 

Monumentale San. 

Pietro 

Giovedì 

11 settembre 
8.00-10.00 

Riorganizzazione didattica ambienti 
di apprendimento 

 

 

 

 

 

 

 

Commissioni e gruppi di lavoro 

 

• Tutti i docenti, articolati per: 

- Dipartimenti 
disciplinari  
(S.S.1° grado) 

- Classi parallele e 
affinità disciplinare (S. 
primaria) 

- Sezioni parallele  
                 (S. dell’infanzia) 

• Personale educativo 

 

• Docenti individuati in 

Collegio 

 

Singoli Plessi 

 

 

 

 

 

 

 

Plesso Mazzini 

Venerdì 

12 settembre 

 

9.00 - 11.00 

  

Valutazione delle esigenze/necessità 

emerse nei gruppi di 

lavoro/commissioni 

• Staff ristretto 

 

 

Plesso Mazzini 

Lunedì 

15 settembre 

 

Inizio attività didattiche previa deliberazione degli OO.CC. 

 

Tutto il personale docente ed educativo avrà cura di 

-  apporre su apposito modulo la firma attestante la propria presenza sia in ingresso che in uscita. 

- Consegnare le proposte per l’accoglienza ai Collaboratori della Dirigente entro il giorno 8 settembre 2025 

- Consegnare le UDA ai Collaboratori della Dirigente entro il giorno 1 ottobre 2025 
 
Le Commissioni e i gruppi di lavoro avranno cura di redigere apposito verbale e di consegnarlo ai Collaboratori della Dirigente 
Scolastica ai fini dell’archiviazione. 
 
Sarà cura dei Responsabili di plesso vigilare sul corretto espletamento delle attività e sull’osservanza dell’orario di servizio da 
parte del personale nei plessi e di consegnare in segreteria i fogli di firma. 

 
LARETTRICE – DIRIGENTESCOLASTICA 

         Prof.ssa Annalisa Giacalone 
             Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 


